A) CIS-MIV

Consércio Intermunicipal de Satde da Microrregi@o de Vigosa - MG
CMPJ n®, 02.326.365/0001-36

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

DADOS DA AREA REQUISITANTE
Setor Requisitante: Administrativo

Responsavel pela Demanda: Lai Neida Macedo

E-mail institucional: adm.financeiro.cismiv@gmail.com

Cargo: Coordenacio Administrativo e Financas
Telefone institucional: (31) 3892-8569

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA/OBJETO:

1.1. Pretende-se: Contratagdo de empresa especializada, para organizacdo, higienizagdo, digitalizagdo
e armazenamento conforme especificado, para atender o CISMIV.

( x) Servico nao continuado

() Servigo continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra

() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra

() Material de consumo

() Material permanente / equipamentos

DIGITALIZACAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS,
conforme descrigdes abaixo:

Identificagdo de pastas e Documentos ja digitalizados;
Digitalizacdo em formato PDF Pesquisdvel, (fornecimento de
maquinario e pessoal por conta da contratada), Indexagdo dos
documentos digitalizada com indexador a ser definido pelo| 27278 Pagina
CISMIV; Arrumagdo dos arquivos apds a digitalizagdo e
catalogagdo para que seja identificado e localizado fisicamente
com referéncia que deve estar contida no arquivo digitalizado;

- Os arquivos deverdo ser entregues em midia digital (HD externo,
guarda em servidor fisico do CISMIV e armazenados em nuvem),
conforme especificado.

582.500

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO DOS BENS:

O CISMIV no ultimo ano, finalizou a migracdo dos processos fisicos para o formato
digital, contemplando assim todos os processos administrativos (contabilidade e licitagdo) e
assistenciais, como agendamento e faturamento, usando-se as plataformas para tramitagdo de
documentos digitais e agendamentos de consultas e exames contemplando desde a marcagdo até o
prontuario do paciente, deixando-se assim de produzir documentos em formato fisico, contribuindo
para a economicidade e tornando-se mais sustentavel. No entanto, o acervo documental arquivistico
do CISMIV ¢ composto por documentos da fase corrente, intermediaria € permanente, acumulados
ao longo dos anos, de extrema importancia, produzidos desde a criagdo do CISMIV em 1997,
precisam ser arquivados, mantidos integros, auténticos e confidentes, conforme a Lei N° 13.709, De
14 De Agosto De 2018, Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD):

Art. 1° Esta Lei dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais,
por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural.
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Art. 6° As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo observar a
boa-fé e os seguintes principios:

I - finalidade: realizagdo do tratamento para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de
tratamento posterior de forma incompativel com essas finalidades;

IT - adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas
ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

IIT - necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relacdo as finalidades do tratamento de
dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre
a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus
dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza,
relevancia e atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informacdes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e¢ os respectivos
agentes de tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

VII - seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou difusdo;

VIII - prevengdo: ado¢do de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em
virtude do tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminagao: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizagdo e prestacdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da
adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o
cumprimento das normas de prote¢do de dados pessoais e, inclusive, da
eficacia dessas medidas.

Esta massa documental ¢ formada por documentos de valor permanente, de valor
administrativo e fiscal, os quais necessitam de guarda intermedidria ou permanente, bem como de
documentos desprovidos de qualquer valor e que, portanto, deverdo ser descartados, apods
procedimento técnico padrao de eliminagao, aceito e aprovado pelo fiscal em acordo com normativas
e legislacdes vigente.

Um assunto recorrente constatado pela Administracdo Publica ¢ a condi¢ao de acesso,
armazenamento e localizacdo do volume documental dos 6rgdos. Hoje, esses documentos estdo
dispersos no interior do CISMIV. Com muita frequéncia os cidadaos, sistemas informatizados, 6rgaos
de controle e os Poderes Executivo e Judicidrio geram demandas que implicam em desarquivamento
de processos e documentos de dificil acesso para obten¢do da informacao desejada.

Como exemplo dessas demandas de dificil acesso na gestdo documental esta o acesso a
documentos especificos dentro do acervo do CISMIV.

O CISMIV apresenta as seguintes dificuldades e barreiras relacionadas ao uso das pastas
fisicas:
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a) Informacgdes e dados fragmentados, corrompidos com o passar do tempo (documentos
desde a criagao do CISMIV em 1997);

b) Gestdo burocratica da guarda de grandes volumes de papel, dos setores de recursos
humanos, contabilidade, agendamento, processos licitatorios, prontuarios médicos entre outras areas
administrativas;

¢) Tempo de resposta elevado para recuperacdo da informagdo de fontes primarias e
secundarias.

Diante da relevancia, da necessidade de acesso e disponibilidade dos referidos
documentos, como instrumento de referéncia e consulta, de forma confiavel, além das exigéncias

legais em relagdo a guarda e preservacdo destes, ¢ fundamental a disponibilizagdo das pastas
funcionais em forma digital.

Para atendimento da disponibilizagdo dos assentamentos funcionais em forma digital
faz-se necessario a higienizacao, a digitalizacdo e integracdao desses documentos aos sistemas, dando
confiabilidade e seguranca ao processo, de forma que se permita validar e auditar os dados existentes
nos atuais bancos de dados, além de acesso aos documentos integrantes das pastas funcionais a
distancia.

As pastas funcionais digitalizadas, além de proporcionarem a equiparagdo dos dossiés
tradicionais aos dossiés digitais (Assentamento Funcional Digital — AFD), proporcionarao economias
para o manuseio e acesso aos documentos funcionais devido a agregagdo das seguintes
funcionalidades:

a) Substituicdo do suporte em papel dos documentos por midias digitais acessiveis a
distancia;

b) Acesso aos documentos de maneira facilitada, por meio de indices pré-estabelecidos,
arquivados em arquivos digitais fisicos e nuvem;

¢) Eliminagdo de perdas de documentos por mau acondicionamento € armazenamento
improprio;

d) Manuseio de documentos de forma digital;

e) Customizacdao do armazenamento, da guarda e recuperacdo de dados e informacgdes dos
documentos;

f) Possibilidade da automatizagdo de processos de trabalho, trazendo mais agilidade e
eficiéncia.

Assim, mediante a aplicacdao de técnicas arquivisticas, visando a preserva¢ao da memoria,
prevendo o vertiginoso aumento do volume das informacgdes e o crescimento da massa documental,
este Estudo trata-se de contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de higieniza¢ao
e digitalizacao.

A contratagdo implica na geracdo de arquivos em formato digital (PDF/A com OCR) das
Pastas Funcionais concentradas em um banco de dados unico, em substitui¢ao as Pastas Funcionais
em suporte convencional (papel) existentes.

Beneficios da contratacao:
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* Reducdo de custos de manutencdo e melhor eficiéncia pelo uso racional dos recursos,
uma vez que estes serdo definidos de forma a atender precisamente as necessidades do
Orgdo e dos usuarios;

* Ganho de economia de escala, pois, ao prospectar grandes volumes licitados, a
Administragdo Publica amplia seu poder de contratagdo junto aos fornecedores e consegue
redugdes consideraveis de precos, fato que certamente ndo ocorreria quando do
fracionamento de certames.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES COM A MEMORIA DE CALCULO:

Em conformidade com o inciso III do Art. 23 da Lei 14.133/2021.

“O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do
objeto”

III - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham
a data ¢ hora de acesso;

Para célculo da estimativa foram identificados: 256 (duzentas e cinquenta e seis) Box
padrao (14 cm x 36cm x 24cm); 22 (vinte e dois) armdrios contendo 04 (quatro) gavetas cada, que
totalizam 88 gavetas, contendo pastas suspensas.

* Estima-se que cada gaveta tenha em média 50 (cinquenta) pastas suspensas cada.

* A caixa de 20K g armazena 03 (trés) Box padrao (14 cm x 36cm x 24cm).

* Para armazenar as pastas suspensas, estima-se 30 (trinta) pastas em cada caixa de 20Kg,
que totalizam 233 (duzentos e trinta e trés) caixas de 20 Kg.

* Para o cadastro de documentos estimamos um volume de 5.000 (cinco mil) documentos a
serem cadastrados, que sdo todas as box cadastradas por seus espelhos, e todas as pastas suspensas
individualmente, que estimamos proximo de 4.400 (quatro mil e quatrocentas).

* Para a digitalizagdo estima-se que cada caixa de 20 Kg tenha em média 2.500
paginas/imagens.

233 caixas de 20 Kg x 2.500 paginas = 582.500 paginas/imagens.

A pesquisa de mercado demonstrou que existem varias empresas especializadas na area e
que as necessidades do CISMIV poderdo ser sanadas por intermédio da contratacdo de empresa
especializada, a ser contratada em sessdo publica, que permita participagdo ampla.

Serd usada como base para calculo a média do prego praticado no mercado, consoante
cotacdes de empresas e contratos de entes publicos disponiveis no Portal nacional de Contratagdes
Publicas, chegando-se assim a um valor médio praticado para posteriormente, tendo como base a
média praticada, o valor méximo aceitavel calculado no compras.gov.br.

Para fins do disposto no art. 6° do Decreto n°6 de 02 de fevereiro de 2023 do CISMIV,
como método para obtencdo do preco estimado, serd usada a mediana dos valores obtidos na
pesquisa de precos no compras.gov.br. haja vista que o célculo incide sobre um conjunto de trés ou
mais precos em atendimento a Lei 14.133/2021, com a desconsideracdo de valores inexequiveis,
inconsistentes e excessivamente elevados, para estabelecer um prego de referéncia condizente com o
praticado no mercado.

B www.cismiv.mg.gov.br .
ARAPONGA - CAJURI - CANAA - COIMBRA - PAULA CANDIDO - PEDRA DO ANTA - PORTO FIRME - SAQ MIGUEL DO ANTA
- TEIXEIRAS - VICOSA



CiS-MIV

Consércio Intermunicipal de Satde da Microrregi@o de Vigosa - MG
CMPJ n®, 02.326.365/0001-36

4. REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO:

Apresentar atestado(s) ou declaracao(des) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando ter executado fornecimento equivalente ou
superior ao objeto deste instrumento em compatibilidade com as caracteristicas, quantidades e prazos
da presente licitacao;

A exigéncia do atestado de capacidade técnica ndo frustra o carater competitivo do
certame conforme se pode observar no Acordao 8364/2012-Plenario, Acordao 1214/2013-Plenério e,
também: Acorddo n® 3121/2016 — TCU Plenario, bem como a Stimula n° 263 TCU.

Justifica-se a exigéncia de Atestado de Capacidade Técnica pelo fato da necessidade da
Administragdo de garantir que a futura CONTRATADA tenha a capacidade de cumprir com as
obrigacdes assumidas quando da assinatura do Contrato, pois trata-se de servigos de natureza
essencial para o CISMIV . Além disso, a presente exigéncia ¢ adequada para a execucdo do objeto a
ser licitado no sentido de contratar empresa capaz de executar a avenga, com consequente obtencao
do objeto contratado e cumprimento pela CONTRATADA das obrigacdes previstas na legislacdo e
no contrato.

Através do atestado busca-se avaliar dois quesitos. Primeiro, a capacidade técnica que
aponta se a empresa tem experiéncia com o fornecimento daquele servico, ou seja, se a empresa
costumeiramente fornece servigos de mesma natureza. Segundo, a capacidade operacional que deve
apontar a capacidade da empresa atender as quantidades requisitadas pela instituicao. Caso a empresa
ndo tenha experiéncia no fornecimento na quantidade licitada, demonstra que ela ndo conseguira
atender com celeridade. A Comprovagdao de aptidio para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

5. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

Ap6s o recebimento e aceite da ordem de servicos, a contratada terd 60 dias corridos para
executar o servico. A descricdo da execucdo sera descrita com mais detalhes no estudo técnico
preliminar.

6. INDICACAO DOS INTEGRANTES DA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO/FISCALIZACAO E ELABORACAO PARA ESCLARECIMENTOS:

. Setor Requisitante: Coordena¢do Administrativa e Financeiro - Lai Neida Macedo
. Gestor de Contrato: Clicia Laiane de Assis Bento
. Fiscal de Contrato: Auxiliar Administrativo - Erica Cintia da Silva

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e
responsavel pela fiscalizagdo ficardo a disposicdo para dirimir eventuais duvidas sobre esta
requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagao, fornecendo todas as
informagdes técnicas necessarias junto ao agente de contratagdo/ pregoeiro e sua equipe de apoio.
Certifico que a formaliza¢ao da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos
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na justificativa da contrata¢do do presente documento.
Submeto Documento de Formalizacdo da Demanda para avaliagao.

Erica Cintia da Silva
Fiscal de Contrato

Lai Neida Macedo
Coordenacao Administrativa e Financeiro

Clicia Laiane de Assis Bento

Gestor de Contrato

Autorizo a abertura deste processo.

ANDREA LOPES DA SILVA GONCALVES
Secretaria Executiva
CISMIV
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