
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO / OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA
MODALIDADE: PREGÃO

DADOS DA ÁREA REQUISITANTE
Setor Requisitante: Transporte

Responsável pela Demanda: Vinícius de Mello Gomes Cargo: Auxiliar Administrativo

E-mail institucional: transportecismiv@gmail.com Telefone institucional: (31)3891-4488

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA/OBJETO:

Pretende-se realizar a contratação de empresa especializada em prestação de serviço de proteção veicular (seguro) para cobertura  
do veículo GM Chevrolet Zafira modelo Comfort pertencente à frota do CISMIV. Dispensa fundamentada no art.75, inciso II da 
Lei 14.133/2021.

(     ) Serviço não continuado
(  x  ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra
(    ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra
(     ) Material de consumo
(     ) Material permanente / equipamentos

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO DO(S) BEM(NS) OU CONTRATAÇÃO DO(S) SERVIÇO(S):

2.1. A contratação de empresa especializada em fazer seguro de veículos é justificável visto que ao assegurar o veículo, há maior 
proteção e segurança ao motorista e passageiro (s) em caso de pane ou algo que prejudique a viagem do veículo. É preciso lembrar 
que o contrato deste serviço é contínuo e essencial para o setor de transporte. Sendo assim, a contratação torna-se essencial.
2.2. A quantidade contratada será apenas 01 (um) pois corresponde ao único automóvel de uso administrativo pertencente ao 
CISMIV.

 3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES COM A MEMÓRIA DE CÁLCULO (SE FOR O CASO):
ITEM ESPECIFICAÇÃO CÓDIGO 

CATMAT/
CATSER

UNIDADE DE 
MEDIDA

QUANTIDADE

1
CORRETAGEM – SEGURO PARA 

VEÍCULO MODELO GM CHEVROLET 
ZAFIRA COMFORT

 13943 UNIDADE 01

5.1.   3.1. Para fins do disposto no art. 6º do Decreto nº6 de 02 de fevereiro de 2023 do CISMIV, como método para obtenção do preço 
estimado, foi usado a mediana dos valores obtidos na pesquisa de preços no compras.gov.br. e a média obtida entre orçamentos  
de empresas do ramo do objeto licitado e desconsiderando de valores  inexequíveis, inconsistentes e excessivamente elevados, 
para estabelecer um preço de referência condizente com o praticado no mercado.

Memória de cálculo
  Mapfre Auto Frota Porto Seguro Gente Seguradora Painel de Preços Média obtida

R$ 900,00 R$1.419,04 R$1.530,00 R$ 1.868,55 =R$    R$(900+1419,04+1.530,00+1.868,55)/4

                      Total = R$ 1429,40
Pesquisa no Compras.gov/.br - valor máximo aceitável R$ 1.429,40

mailto:transportecismiv@gmail.com


4. REQUISITOS NECESSÁRIOS PARA A CONTRATAÇÃO:

A empresa contratada deverá:

a) Fornecer a apólice do seguro com as coberturas contratadas.
b) Indicar, se necessário, rede de assistência técnica autorizada;
c) Não há necessidade da assistência técnica ser local.
d) O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 05 (cinco) dias úteis a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento 
de cobrança equivalente pela Administração.
e) Não haverá entrega parcelada.
f) A entrega da apólice deverá ser realizada na sede do CISMIV, situada à rua José dos Santos, 120, bairro Bom Jesus – 
Viçosa-MG, entre os dias segunda a sexta-feira e horários entre 07:00 às 11:00 e 13:00 as 17:00.
 CEP: 36570-135.

5. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

5.1. A apólice do seguro terá vigência de 12 meses a partir da publicação da ratificação da dispensa de licitação, no diário oficial 

do CISMIV e no PNCP (Portal Nacional de Contratações Públicas).

6. INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO/FISCALIZAÇÃO PARA 
ESCLARECIMENTOS:

6.1. Equipe de planejamento
  6.1.1.Vinicius de Mello Gomes - Auxiliar Administrativo Chefe de Transporte
6.1.2. Esthefany Nayra de Lima Emídio e Silva - Gestora de Contratos
6.1.3.Valdeir Junio Fialho - Coordenador Técnico Assistencial

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsável pela fiscalização ficarão à 
disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta requisição, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação,  
fornecendo todas as informações técnicas necessárias junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico  
que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos na justificativa da contratação do  
presente documento.

Declaro estar ciente de que componho a equipe de planejamento.

Submeto Documento de Formalização da Demanda para avaliação.

Vinícius de Mello Gomes
 Auxiliar administrativo - Transporte

Autorizo a abertura deste processo.

ANDRÉA LOPES DA SILVA GONÇALVES
Secretária Executiva

CISMIV

Viçosa, 27 de outubro de 2023.

Valdeir Junio Fialho
Coordenador Técnico 

Assistencial

Esthefany Nayra de Lima Emídio

Gestora de contratos
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