yr vy Conséreio Intermunicipal de Sadde da Microregi@io de Vigosa — MG

CMPJ n°. 02.326.365/0001-36

TERMO DE REFERENCIA

Dispensa fundamentada no art. 75, inciso II da Lei 14.133/21

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos especializado em prestagdo e execugdo de servigo de contabilidade com
responsabilidade técnica, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento

e seu Estudo Técnico Preliminar.

ITEM ESPECIFICACAO CATSERV UNIDADE DE QUANTIDA VALOR VALOR
MEDIDA DE UNITARIO
TOTAL
1 Prestacdo e execugdo de servico contabil com 760
§a0 ¢ wao de servie o Mes 12 R$6.400,00 | R$76.800,0
responsabilidade técnica. Cientificar a Secretdria
Executiva de todas as irregularidades que se 0

relacionam com o servico; Opinar, quando
solicitado, sobre matéria que envolva os
empregados e os servigos; Encaminhar as
proposigdes do servico a Secretaria Executiva;
Preparar empenhos, liquida¢des, ordem e baixa de
pagamento de fornecedores, prestadores e pessoal
para efeito de pagamento; Solicitar requisi¢cao para
a emissdo de empenho; Elaborar resolucdes para a
criagdlo e  suplementagdo de  dotacgdes
orcamentarias; Executar os registros, controles,
rotinas e atividades contabeis; Emitir notas de
empenho, liquidagdo e pagamento das despesas;
Conferir as conciliagdes bancarias das contas
correntes do Consoércio; Atualizar e fazer a
manuten¢do dos sistemas contabeis; conferir as
prestagdes de contas de convénio; Elaborar
balancetes relatorios e demonstrativos de balango,
preparando os mesmos para publicac¢do; Elaborar a
prestagdo anual de contas e o cumprimento das
exigéncias do controle externo; Elaborar a
prestagd@o de contas de recursos oriundos de 6rgaos
Estaduais, Federais, Municipais e outros; Elaborar
a Lei Orcamentaria Anual (LOA); Elaborar a
Prestagdo de Contas Anual (Balangco Anual);
Realizar o acompanhamento e controle da
execucdo or¢amentaria do Consoércio; Elaboragao
de folha de pagamento mensal; Elaborar o
orcamento anual para aprovacdo e deliberacdo da
Assembleia; Executar outras atribuigdes correlatas
e afins solicitadas pelo setor requisitante.
Assessorar a administragdo em problemas
financeiros, contabeis, administrativos e
orcamentarios, dando pareceres a luz da ciéncia e
das praticas contabeis, a fim de contribuir para a
correta elaboragdo de politicas e instrumentos de
acdo nos referidos setores. Elaborar e entregar -
anualmente - a Declara¢do de Imposto de Renda
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na Fonte — DIRF. A empresa devera realizar o
registro dos impostos retidos em sistema que seja
possivel gerar, mensalmente e ao final do
exercicio, espelho das retengdes, bem como a
exportagdo do arquivo DIRF; SEFIP, envio de
informagoes para o e-Cac para emissdo de DARF:
DCTF Web, CP (contribui¢do previdenciaria) dos
prestadores de servigos, elaborar procuragdo;
Sicom, DIRF, Rais; folha de pagamento: férias,
procedimentos rescisorios, vale transporte, 13°
salario. Executar outras atividades correlatas ou
complementares, inerentes a fung¢do e/ou
determinadas pelos setor requisitante. Carga
horaria de 30 horas semanais - CISMIV - Rua
José dos Santos n°120 - centro Vigosa - MG.

1.2. Fica registrado que os itens que se pretende contratar/adquirir especificados neste instrumento sdao de
natureza comum por manterem padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos neste Termo
de Referéncia, e por conter especificagdes usuais de mercado.

1.1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 04 de 02 de
fevereiro de 2023 do CISMIV'.

2.12. Justifica-se a escolha da empresa pelo fato de que a mesma € possuidora de expertise na area, inclusive ja tendo
prestado servico em entidade publica em que demonstrou pleno grau de satisfacdo e de qualidade nos servigos
prestados.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, podendo ser
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.
1.1. Com espeque nos termos da Lei Complementar n°123 de 2006, entende-se ser aplicavel o disposto no

art. 49, vez que o valor estimado dos itens ndo ultrapassam o limite de R$80.000,00.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Constitui o objeto contratacdo de empresa para prestacdo e execugdo de servico contabil com
responsabilidade técnica.

2.2. A demanda foi estimada para atender a necessidade do CISMIV para um prazo de 12 meses,
compreendidos entre a data da assinatura do contrato em janeiro de 2024 até o més de dezembro de 2024.

2.3. O CISMIV - Consércio Intermunicipal de Saude da Microrregido de Vigosa, devidamente constituido como
pessoa juridica de direito publico interno, do tipo associagdo publica, de natureza autdrquica
interfederativa, que tem por finalidade a consecug@o dos objetivos delineados neste instrumento, com
observancia da Lei 11.107/2005 ¢ demais normativos pertinentes, com a finalidade de realizar a execugdo e
a gestdo associada de agdes ¢ servigos publicos de saude, regulamenta o procedimento administrativo e
outros temas referentes ao funcionamento e organizagdo do Consorcio. Diante de sua criagdo,

! Decreto n°04 de 02 de fevereiro de 2023, que dispde sobre Regulamenta o enquadramento dos bens de consumo para os fins do art.
20 da Lei n° 14.133/2021 no 4ambito do CISMIV e d4& outras providéncias. Disponivel em:
https://cismiv.mg.gov.br/transparencia/decretos#42-48-2023. Acesso em: 07/02/2023.
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personalidade juridica e obrigagdes legais, se faz necessario deter a disposigdo as solu¢des nos ambitos da
gestdo administrativa, financeira e contabil.

Neste sentido, a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos contabeis para
administragdo publica, no intento de manter e aprimorar a estruturacdo e organizagdo funcional de
assessoramento, consultoria, e execucdo contabil com responsabilidade técnica ¢ extremamente necessario.

Valido ressaltar as exigéncias legais impostas aos Orgdos publicos, que necessitam ser prontamente
atendidas pelo CISMIV. Os servigos a serem contratados atenderdo as normas de contabilidade publica e
do Conselho Federal de Contabilidade e de demais 6rgdos competentes.

A contratagdo dos servigos, objeto deste TR, enquadra-se como servigo comum, uma vez que seus padroes
de desempenho ¢ qualidade estdo clara e objetivamente definidos e de carater continuo, para fins do
disposto no Art. 3 §1° do Decreto n° 04 de 02 de fevereiro de 2023 do CISMIV;

Além de constituir obrigacdo legal, a contratacdo destes servigos oferece ao CISMIV instrumentos e dados
que permitem a colaboragdo com o intuito de atender ao interesse publico. Sem perder de vista que a
contratagdo de profissional de maior quilate técnico depende do grau de confiabilidade que transmite com o
historico de seu trabalho em outras Municipalidades, de modo a tranquilizar a Administragdo quanto a
dispor de servigos de qualidade e com a eficiéncia necessaria para atender, a contento, os relevantes
interesses do CISMIV.

Importante destacar que o presente objeto trata de servigo de natureza continua e, por tal maneira, devera
ser realizado contrato pelo prazo de 12 meses, podendo ser prorrogavel por até 10 anos, conforme
pormenorizado art. 106 e 107, da Lei 14.133;

Consoante o disposto no inciso Il e § 2° do art. 75 da Lei 14.133/2021 e no Decreto n° 09 de 02 de
fevereiro de 2023 do CISMIV, o procedimento auxiliar a ser utilizado é a Dispensa de Licitacao.

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, de que tratam a Lei n°
14.133/2021 ¢ o Decreto do CISMIV n°01 de 02 de fevereiro de 2023 por possuir padrdes e caracteristicas
gerais, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto, ser licitado na modalidade de Dispensa de
Licitagd@o, por meio do critério de menor prego item, em vistas da escolha da proposta mais vantajosa.

No caso em comento, aplica-se a hipotese preconizada no art. 75, inciso II, da Lei 14.133, que dita:

Art. 75, - E dispensavel a licitacdo™:

(..)

II - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras;

§ 2° Os valores referidos nos incisos I e II do caput deste artigo serdo duplicados para
compras, obras e servi¢cos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundagdo
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

Em que pese o Art.15 do Decreto n° 09 de 02 de fevereiro de 2023, que regulamenta o procedimento de
contratagdo direta por dispensa de licitagdo fundamentada no art. 75 da Lei n° 14.133/2021 no ambito do
CISMIV e em seu §1°, define que ¢ facultado a Administragéo realizar a dispensa na forma eletronica por
meio de sistema credenciado junto ao PNCP, observado o regulamento especifico a ser expedido. Devido a
natureza do objeto, para que o processo seja elaborado em tempo 4agil para inicio da execugdo do servico no
1° dia 1til do ano de 2024, devem ser realizados de forma habil, cujo servigo ndo pode ser descontinuado
sob pena de comprometer as atividades contabeis internas do CISMIV.

Todavia, existem certas situagdes em que o gestor publico, embora podendo realizar o processo de licitagdo
por meio do pregdo, em virtude da existéncia de determinadas situagdes, podera dispensar a realizagdo do
certame, como sdo 0s casos previstos no art. 75 da Lei n° 14.133/2021, pelo fato de que, ainda que se
ofereca a oportunidade a todos com o processo de licitagdo Pregdo, a adogdo do procedimento naquelas
hipoteses, podera representar um obstaculo ao atingimento satisfatorio do interesse publico, pois o
estabelecimento de competicdo ndo representaria o melhor critério para a escolha da proposta mais
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vantajosa ao Poder Publico, em razdo da singularidade do objeto da futura contratagdo e da infungibilidade
dos servigos e do prestador.

2.14.Foi demonstrado através de coleta de valores colhidos no portal da transparéncia dos municipios
consorciados, bem como por or¢amentos de prestador de servigo remanescente do CISMIV que o prego do
servi¢o encontra-se abaixo da média de mercado.

2.15. A empresa que apresentou menor valor de cotagdo, cujas mesmas estdo anexadas ao processo, com o valor
de R$76.800,00 (setenta e seis mil e oitocentos reais) foi a empresa MANSUR MURTA ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL E GESTAO PUBLICA CNPJ: 46.378.729/0001-05.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao
3.1. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

3.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
em razdo da complexidade do objeto.
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4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucio

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

.A prestacdo e execugdo dos servigos devera ocorrer de forma presencial, com carga horaria de Carga
horaria de 30 horas semanais, sendo 24 horas presenciais na sede do CISMIV Rua José dos Santos n°120 -
centro Vigosa - MG, e 06 horas de forma remota/online ou até em outras cidades, de acordo com o
solicitado pelo CISMIV, totalizando-se assim as 30 horas, atendendo a demanda do CISMIV dentro das 30
(trinta) horas contratadas.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo exclusivamente com os riscos e as despesas decorrentes da ma execucdo do objeto e perda de

prazos, ainda:

Efetuar a execugdo do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo, carga horaria e local.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Comunicar & Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
caso ocorra imprevistos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as

condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

Indicar preposto para representd-la durante a execug@o do contrato em casos de auséncia/urgéncia, desde

que previamente autorizado pelo CISMIV.

Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificagdes deste instrumento, os quais
serdo executados no CISMIV;

Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza necessario junto a execugdo do

objeto contratual;

4.10. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou

pessoais causados diretamente, a contratante ou a terceiros;

4.11. Utilizar de forma privativa ¢ confidencial, os documentos fornecidos pelo CISMIV para execugdo do

Contrato;

4.12. Cumprir com os prazos estabelecidos pelo CISMIV e seu estatuto/contrato de Consoércio;

4.13. Cumprir fielmente a carga horaria estabelecida neste termo de referéncia sendo 08 (oito) horas didrias em

03 (trés) dias por semana combinados previamente com a diretoria do CISMIV totalizando 24 horas,
devendo atender as solicitagdes quando necessario, de forma presencial, a distdncia por telefone ou online e

até em outras cidades, quando necessario, totalizando assim a carga horario de 30 horas semanais.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao

sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput) em sua auséncia. Nos termos do art. 8°, II do Decreto

n°03 de 02 de fevereiro de 2023, a fiscalizagdo do contrato sera realizada pela Secretaria Executiva Andréa Lopes da
Silva Gongalves, e em sua auséncia de forma suplente pela Auxiliar Administrativo - Rita de Céssia da Silva
Gongalves;

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug@o do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I1);

5.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
11);

5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, IV).

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
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5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°
11.246, de 2022).

5.8.1. Caso ocorram descumprimentos das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug@o no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des ¢ das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

5.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

5.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo ¢ setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢des. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

5.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, X).

5.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag@o ou prorrogagao contratual. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

5.11. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

6.1. O servigo sera recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de

Referéncia e na proposta.

6.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos

imediatamente no ato da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades.
6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo 15 dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administra¢do, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.4. Para as contratagoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o

inciso IT do art. 75 da Lein® 14.133. de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 dias uteis.

6.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,

por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

6.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota

Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a

liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

6.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidacio
6.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para

fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.10.  Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) os dados do contrato e do drgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
6.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

6.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lein®14.133, de 2021.

6.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢io das condig¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo

ou entidade, que implique proibi¢@o de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.14.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,

apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

6.16.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.17.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

6.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tUteis contados da finalizagdo da liquidacdo

da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do

indice INPC de corre¢ao monetaria.
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Forma de pagamento

6.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

6.21.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
6.22.  Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

6.22.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,

de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Cessio de crédito

6.24. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de

acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as

regras deste presente topico.

6.24.1.As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

6.25. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo & Administragdo, esta condicionada

a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.26.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.27. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as
demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os
contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva

comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

6.28. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral

responsabilidade do contratado.
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7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, por hipotese

excepcional de licitagdo dispensavel, denominada DISPENSA, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor preco,
Exigéncias de habilitacio
7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢ao de Microempreendedor Individual

- CCMEIL, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatdrio de seus administradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

7.10.  De acordo com o exigido no item 7. do Estudo Técnico Preliminar;

7.11.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo

respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.12.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

7.13.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.15.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.16.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.17.Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,

pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.18.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.19.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

7.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econdmico-Financeira

7.21.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da

Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.22.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

7.23.  Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e

demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais ¢ obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:
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I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo

Nao Circulante);
I - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

1.2. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio
liquido minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

7.24.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65,
§1°).

7.25. O balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio ¢ demais demonstragdes contabeis
limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, §6°);

7.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacio Técnica

7.27.  Atender ao exigido no item 3. do Estudo Técnico Preliminar.

7.28. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

7.29.  Caso admitida a participag@o de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

7.29.1.A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade

da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

7.29.2.A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

7.29.3.A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do

Servico;

7.29.4.0 registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.29.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo

0 contrato; €
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7.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; ¢)
trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

e ) ata da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

7.29.7.A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de

1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$76.800,00 (setenta e seis mil e oitocentos reais)
conforme custos unitarios apostos na na tabela do item 1.1. Os precos constantes na presente requisi¢do se tratam de
produtos do MENOR, pesquisados no mercado local, em sites eletronicos ¢ no painel de pregos do governo
Compras.gov, conforme expresso no Anexo I do presente documento.

8.2.
9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento do CISMIV, na seguinte dotagdo: 01.01.01.10.122.0001.2001.3.3.90.39.00 - Outros Servigos de

Terceiros - Pessoa Juridica. Ficha 012 Fonte de Recurso: 1.500.000.1002.

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vicosa, 16 de novembro de 2023.

Lai Neida Macedo

Coordenacao Administrativa e Financeiro
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ANEXO I - TERMO DE RESPONSABILIDADE SOBRE PESQUISA DE PRECOS

Em observancia ao disposto no Decreto n°06 de 02 de fevereiro de 2023 do CISMIV, que regulamenta a
pesquisa de precos disposta no art. 23 da Lei 14.133/2021, ATESTO, para os devidos fins, que realizei pesquisa de
pregos para instruir o Termo de Referéncia, cujo objeto ¢ o Contratacdo de servigos especializado em prestagdo e
execugdo de servigo de contabilidade com responsabilidade técnica. A pesquisa de pregos teve como fonte(s):

1. PAINEL DE PRECOS DO GOVERNO FEDERAL e a orientagdo do teto da contratagdo se deu por
MEDIA.

2. CONTRATACOES SIMILARES FEITAS PELA ADMINISTRACAO, especificamente as realizadas por

pelas prefeituras de Araponga, Cajuri e Canad e a orientagdo do teto da aquisi¢do/contratacdo se deu por meio
da MEDIA.

Vigosa, 16 de novembro de 2023.

Lai Neida Macedo

Coordenacao Administrativa e Financeiro
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