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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico de prote¢do veicular
(seguro) para cobertura dos veiculos micro-onibus pertencentes a frota do CISMIV, nos termos da

tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITE
M

ESPECIFICACAO

CATMAT/
CATSER
\4

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTI
DADE

VALOR
UNITARI
Q)

VALOR
TOTAL

CORRETAGEM -
SEGURO PARA

R$ 1.356,55

R$8.139,30

VEICULOS MODELO
VOLARE WS,
ANO/MODELO

2008/2008 3662

CORRETAGEM - 3 R$1.600,97
SEGURO PARA
VEICULOS
MERCEDES BENZ,
Mascarello GranMicro -
2018/2019

1.2. Fica registrado que os itens que se pretende contratar especificados neste instrumento sdo
de natureza comum por manterem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, e por conter especifica¢des usuais de mercado.

1.1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 04 de 02 de fevereiro de 2023 do CISMIV'.

1.3.
podendo ser prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133, de 2021

O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 1 ano (365 dias) contados da sua assinatura,

por ser um servigo de uso continuo.
1.4.

vigéncia da contratagdo.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de empresa especializada em fazer seguro de veiculos € justificavel visto
que ao assegurar os veiculos, hd maior prote¢do e seguranca aos motoristas e passageiros

! Decreto n°04 de 02 de fevereiro de 2023, que dispde sobre Regulamenta o enquadramento dos bens de consumo para os fins do art.
20 da Lei n° 14.133/2021 no Aambito do CISMIV e da outras providéncias. Disponivel em:

https://cismiv.mg.gov.br/transparencia/decretos#42-48-2023. Acesso em: 07/02/2023.
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em caso de pane ou algo que prejudique a viagem rotineira dos micro-6nibus. E preciso
lembrar que o contrato para este servigo € continuo e essencial para o setor de transporte.

2.2. A quantidade contratada corresponde ao numero de micro-6nibus, em condi¢des de
circulacao, que pertencem a frota do CISMIV.

2.3. A justificativa pela dispensa se dd ao fato de que o seguro tem validade de 1 ano e ja
encontra-se em fase de renovagao, necessitando-se de execugao do objeto.

2.4. O parcelamento do pagamento se justifica devido aos novos veiculos que chegarao para
substituir a frota do Cismiv, entretanto nao ¢ possivel deixar os veiculos que estdo sendo
utilizados atualmente sem prote¢do veicular e ndo ¢ possivel antecipar a cotacdo dos
outros veiculos pois ndo sabemos os chassis nem placas dos mesmos. As compras, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n° 14.133, de 2021).

2.5. Da participacao exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte:
O contrato de seguro somente pode ser celebrado com sociedade seguradora devidamente
autorizada pela Susep conforme Decreto-lei n.° 73/66 Art 24.
Sociedades seguradoras s6 podem ser constituidas na forma societdria de sociedade
andnima (S.A), conforme artigo 24 do Decreto-Lei n°® 73, de 21 de novembro de 1966.
As empresas de pequeno porte e as microempresas nao sao sociedades andnimas,
tampouco tém autorizagdo da Susep.
Portanto, nesse caso, ndo serd dado o tratamento diferenciado para MEs e EPPs, nos
termos do artigo 48, inciso I da Lei Complementar 123/2006, em virtude das
justificativas apresentadas acima.

3. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

3.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput) em sua auséncia. Nos
termos do art. 8°, II do Decreto n°03 de 02 de fevereiro de 2023, a fiscalizagdo do contrato sera

realizada por Vinicius de Mello Gomes — Auxiliar Administrativo — Transporte.

3.2. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrac¢do. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

3.2.1.0 fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22. 1D);

3.2.2.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22, 1II);
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3.2.3.0 fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22, [V).

3.2.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22. V).

3.2.5.0 fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o

\

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

3.3. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢oes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizag¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e II Decreton® 11.24 2022).

3.3.1.Caso ocorram descumprimentos das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

3.4. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

3.4.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

3.4.2.0 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246. de 2022, art. 21, 1I).
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3.4.3.0 gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

3.44.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21, X).

3.5. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
prorrogagdo contratual. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VII).

3.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VI).

4. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

4.1. O servigo serd prestado provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a apdlice e/ou instrumento de cobranga equivalente, pelo Vinicius de Mello Gomes,
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcao do contrato, para efeito de posterior verificagao de

sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.2. O servig¢o podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5(cinco) dias, a contar da notificacao da contratada,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

4.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a

verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

Pagina4 |10


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art21

CiS-MIV

Consércio Intermunicipal de Salde da Micromegi@ic de Vigosa - MG
CMPJ n® 02.326.365/0001-34

4.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021, o prazo méaximo para o recebimento

definitivo sera de até (10 dez) dias tteis.

4.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

4.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da L.ei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto,

para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do

recebimento definitivo.

4.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

do contrato.
Liquidacao

4.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de

dez dias tuteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos

termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

4.9.1.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

4.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

4.11. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da

regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

4.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da L.ein® 14.133, de 2021.

4.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com

o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

4.15. Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

4.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

4.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

4.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias tuteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.
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4.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagio do Indice Nacional de Pregos do Consumidor Amplo (IPCA)de

corre¢ao monetaria.
Forma de pagamento

4.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.21. Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

4.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagcdo

aplicavel.

4.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

4.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

4.24. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira, nos

termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8

de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

4.24.1. As cessdes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do

contratante.

4.25. A eficacia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo,

esta condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

4.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de

todas as condicdes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
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cessao de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da [.ei n°
8.429. de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

4.27. O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas
e excecgoOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato
gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

4.28. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob
a integral responsabilidade do contratado.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, por hipotese excepcional de licitacdo dispensavel, denominada DISPENSA, com

adogao do critério de julgamento pelo menor prego.
Exigéncias de habilitacao

4.1. Exigéncias de habilitacio

4.1.1. Cadastro nacional de pessoa juridica

4.1.2. Documento de constituicdo da empresa

4.1.3. Documento dos sdcios

4.1.4. Certiddes negativas (federal, estadual e municipal)

4.1.5. Certidao negativa FGTS
4.1.6. Certidao de faléncia

4.1.7. Certidao negativa de débitos trabalhistas (CNDT)
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Qualificacao Técnica

Nao havera necessidade do licitante vencedor em comprovar a qualificagdo técnica da

empresa
6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$12.942,21 (Doze mil novecentos e
quarenta e dois reais e vinte ¢ um centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item
1.1. Os pregos constantes na presente requisicao se tratam de produtos do menor prego, pesquisados
no, Painel de Preco (comprasnet) e estimativas de custos junto a empresas do ramo do objeto

licitado, conforme expresso no Anexo I do presente documento.
7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos  consignados no  Org¢amento do  CISMIV, na  seguinte dotagdo:
01.01.01.10.302.0003.2003.3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica — Ficha
054

7.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Vigosa, 09 de setembro de 2024.

Vinicius de Mello Gomes
Auxiliar administrativo — Cismiv
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ANEXO I - TERMO DE RESPONSABILIDADE SOBRE PESQUISA DE PRECOS

Em observancia ao disposto no Decreto n°06 de 02 de fevereiro de 2023 do CISMIV, que
regulamenta a pesquisa de precos disposta no art. 23 da Lei 14.133/2021, ATESTO, para os devidos
fins, que realizei pesquisa de precos para instruir o Termo de Referéncia, cujo objeto ¢ a contratacao
de empresa especializada em prestacao de servigo de protecao veicular (seguro) para cobertura dos
veiculos micro-6nibus pertencentes a frota do CISMIV. A pesquisa de precos teve como fonte(s):

1. PAINEL DE PRECOS DO GOVERNO FEDERAL e a orientacio do teto da
aquisi¢ao/contratacao se deu por média.

2. PESQUISAS DIRETA COM, NO MINIMO, TRES FORNECEDORES, ¢ a orientagio
do teto da aquisi¢ao/contratacao se deu por menor preco solicitado formalmente via e-mail,
aos fornecedores Porto Seguro Cia de Seguros Gerais CNPJ: 61.198.164/0001-60, Mapftre,

CNPIJ: 61.074.175/0001-38 e Gente Seguradora CNPJ: 90.180.605/0001-02.

Vicosa, 09 de setembro de 2024.

Vinicius de Mello Gomes
Auxiliar Administrativo -CISMIV
Responsavel pelo Setor de Transportes
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