
 

 

 
 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO / OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 

 

DADOS DA ÁREA REQUISITANTE 

Setor Requisitante: Coordenação Técnica e assistencial 

Responsável pela Demanda: Valdeir Junio Fialho Cargo: Coordenador Técnico e 

Assistencial 

E-mail institucional: 

coordenacaocismiv@gmail.com 

Telefone institucional: (31)38927972 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA/OBJETO: 

Pretende-se a abertura de processo administrativo para escolha da proposta mais vantajosa, para eventual 
aquisição de impressos padronizados para o CISMIV, conforme modelos utilizados pelo órgão. 
(    ) Serviço não continuado 
(    ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
(    ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 
( X) Material de consumo 
(    ) Material permanente / equipamentos 

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO DO(S) BEM(NS) OU CONTRATAÇÃO DO(S) 
SERVIÇO(S): 
 
2.1.Os impressos padronizados, são imprescindíveis nos atendimentos aos usuários do CISMIV. São por meio 
desses formulários que são realizadas as solicitações de exames, prescrição de medicamentos de controle 
especial, pastas para entrega de exames etc. 
 

 3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES COM A MEMÓRIA DE CÁLCULO (SE FOR O CASO):   
 

 
 

DESCRITIVO  

ITEM DESCRIÇÃO UNID. CATMAT QUANT. Preço unitário Preço total 

1 

Descrição: 
Impresso padronizado, material: papel 
ofsete, tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 
comprimento: 21 cm, largura: 15 cm, 
características adicionais: conforme modelo 
do órgão, aplicação: requerimento 
OBS: 

Bloco Receituário azul B (medida da folha 

22x9,5), gramatura 56 gramas, cor da folha 

branca, impressão 2/0, 1 via. 

Bloco 100 

Folhas 

 

 

 

471627 
400 R$ 13,00 

 

 

 

 

R$ 5.200,00 

2 

Descrição: 
Impresso padronizado, material: papel 
ofsete, tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 
comprimento: 21 cm, largura: 15 cm, 

características adicionais: conforme modelo 
do órgão, aplicação: requerimento 
OBS: 

Receituário Azul B2 (22X9,5), gramatura 56 

gramas, cor da folha azul, impressão 2/0, 1 

via. 

Bloco 100 

Folhas 

 

 

 

471627 
60 

R$ 13,00 

 

 

 

 

R$ 780,00 

3 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: 2 vias carbonadas, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

Bloco 100 

Folhas 

 

471580 40 R$ 19,20 

 

R$ 768,00 



 

 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão 

OBS: 

Receituário Especial Retinóides Sistêmicos 

(medida da folha 23,5x15,5), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 2 

vias carbonada. 

4 

Descrição: 
Impresso padronizado, material: papel 
ofsete, tipo: 3 via carbonadas, gramatura: 56 
g,m2, comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 
características adicionais: conforme modelo 

do órgão 
OBS: 

Receituário Dermatológico Feminino 

(medida da folha 23,5x15,5), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 3 

vias, carbonada 

Bloco 150 

Folhas 

 

 

 

 

471433 60 R$ 23,33 

 

 

 

 

R$ 1.399,80 

5 

Descrição: 
Impresso padronizado, material: papel 
ofsete, tipo: 3 via carbonadas, gramatura: 56 
g,m2, comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 
do órgão 
OBS: 

Receituário Dermatológico Masculino 

(medida da folha 23,5x15,5), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 3 

vias, carbonada 

Bloco 150 

Folhas 

 

 

 

 

471433 40 R$ 23,33 

 

 

 

 

R$ 933,20 

6 

Descrição: 
Impresso padronizado, material: papel 

ofsete, tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 
comprimento: 21 cm, largura: 15 cm, 
características adicionais: conforme modelo 
do órgão, aplicação: requerimento 
OBS: 

Receituário de óculos 22X9,5, gramatura 56 

gramas, cor da folha azul, impressão 2/0, 1 

via 

Bloco 100 

Folhas 

 

 

 

471627 200 

 
R$ 13,00 

 

 

 

R$ 2.600,00 

7 

Descrição: 
Impresso padronizado, material: papel 
ofsete, tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 
comprimento: 21 cm, largura: 15 cm, 
características adicionais: conforme modelo 
do órgão, aplicação: requerimento 

Requisição de Retorno de consulta, medida 

da folha 11x15 cm. 

Bloco 100 

Folhas 

 

 

 

471627 

 

300 

 

R$ 13,00 

 

 

 

R$ 3.900,00 

8 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 21 cm, largura: 15 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Teste Ergométrico (medida da folha 

23,5x15,5), gramatura 56 gramas, cor da 

folha branca, impressão 2/0, 1 via. 

Bloco 100 

Folhas 

 

 

 

 

471627 40 R$ 13,00 

 

 

 

 

R$ 520,00 

9 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

Bloco 50 

Folhas 

 

471671 100 R$ 9,00 

 

R$ 900,00 



 

 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassonografia Abdome Superior 

(medida da folha 21X30), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

10 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassonografia Abdome Total 

(medida da folha 21X30), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 
150 R$ 9,00 

 

 

 

 

 

R$1.350,00 

11 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassonografia de Aparelho 

Urinário (medida da folha 21X30), 

gramatura 56 gramas, cor da folha branca, 

impressão 2/0, 1 via 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 
100 R$ 9,00 

 

 

 

 

 

R$ 900,00 

12 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassonografia de Articulação 

Ombro (medida da folha 21X30), gramatura 

56 gramas, cor da folha branca, impressão 

2/0, 1 via 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 
20 R$ 9,00 

 

 

 

 

 

R$ 180,00 

13 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco de  ultrassonografia  de bolsa 

escrotal (medida da folha 21X30), gramatura 

56 gramas, cor da folha branca, impressão 

2/0, 1 via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 

 

20 

 

R$ 9,00 

 

 

 

 

 

R$ 180,00 

14 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

471671 

 

25 

 

R$ 9,00 

 

 

R$ 225,00 



 

 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco de  ultrassonografia de joelho 

(medida da folha 21X30), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

15 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco de  ultrassonografia  de prostata 

(medida da folha 21X30), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 

 

80 

 

R$ 9,00 

 

 

 

 

 

R$ 720,00 

16 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco de ultrassonografia morfologico  

(medida da folha 21X30), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 
70 R$ 9,00 

 

 

 

 

 

R$ 630,00 

17 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco de ultrassonografia obstétrico com 

doppler  (medida da folha 21X30), 

gramatura 56 gramas, cor da folha branca, 

impressão 2/0, 1 via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 
70 R$ 9,00 

 

 

 

 

 

R$ 630,00 

18 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassom Obstétrico 1º trimestre 

(medida da folha 21X30), gramatura 56  

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

471671 
100 R$ 9,00 

 

 

 

 

R$ 900,00 

19 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

471671 100 R$ 9,00 

 

 

R$ 900,00 



 

 

OBS: 

Bloco Ultrassom Obstétrico 2º trimestre 

(medida da folha 21X30), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

20 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassom Obstétrico 3º trimestre 

(medida da folha 21X30), gramatura 56 

gramas, cor da folha branca, impressão 2/0, 1 

via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

471671 
100 R$ 9,00 

 

 

 

 

R$ 900,00 

21 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassonografia de Mamas (medida 

da folha 21X30), gramatura 56 gramas, cor da 

folha azul, impressão 2/0, 1 via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

471671 70 R$ 9,00 

 

 

 

 

R$ 630,00 

22 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassom transvaginal, medida da 

folha 21x30, gramatura 56 gramas, cor da 

folha branca, impressão 2/0, 1 via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

471671 150 R$ 9,00 

 

 

 

 

R$ 1.350,00 

23 

Impresso padronizado, material: papel ofsete, 

tipo: bloco, gramatura: 56 g,m2, 

comprimento: 30 cm, largura: 21 cm, 

características adicionais: conforme modelo 

do órgão, aplicação: requerimento 

OBS: 

Bloco Ultrassonografia Pélvica 

ginecológica(medida da folha 21X30), 

gramatura 56 gramas, cor da folha branca, 

impressão 2/0, 1 via. 

Bloco 50 

Folhas 

 

 

 

 

 

471671 
50 R$ 9,00 

 

 

 

 

R$ 450,00 

24 
Pasta de Papel Triplex, com corte especial, 

250 gramas, tamanho 32x46, vernix total 
Unidade 

 

424054 
50.000 R$ 1,34 

 

R$ 67.000,00 

TOTAL GLOBAL R$ 93.946,00 

 



 

 

 
 
4. REQUISITOS NECESSÁRIOS PARA A CONTRATAÇÃO: 
 
4.1.  Para todos os itens deverá ser observado: 

a)    O prazo de entrega dos materiais após a ordem de fornecimento é de 15 (quinze) dias úteis, contados 
da emissão e envio para o e-mail da contratada , da Ordem de Fornecimento ou Pedido de Compra, 
em remessa parcelada de acordo com o solicitado pelo CISMIV, no seguinte endereço: Rua José dos 
Santos, nº 120, Bairro: Centro, em Viçosa-MG das 07:00 as 11:00 e das 13:00 as 17:00. 

b)    Os impressos serão recebidos provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, pelo responsável 
pelo acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações constantes no Termo de Referência e na proposta. 

c)    Os impressos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes no Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo 
de 05 (três) dias úteis, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação 
das penalidades. 

d)    Os bens serão recebidos definitivamente no prazo de até 07 (sete) dias úteis, contados do recebimento 
provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante 
termo circunstanciado. 

e)    Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do prazo 
fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento 
do prazo. 

f)        O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada pelos 
prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

g)    A entrega deverá ser realizada no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis. 

 

 

5. INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO/FISCALIZAÇÃO PARA 
ESCLARECIMENTOS: 

 
Nome: Valdeir junio fialho 
Cargo: Coordenador Técnico e Assistencial 
Nome: Cargo em vacância de livre nomeação 
Cargo: Gestor de Contratos  

   Nome: Marcella Silva Teixeira 
Cargo: Enfermeira 
 

 
 
Assumo que os colaboradores designados como membros da equipe de planejamento e responsável pela 
fiscalização ficarão à disposição para dirimir eventuais dúvidas sobre esta requisição, bem como para acompanhar 
todo o procedimento de contratação, fornecendo todas as informações técnicas necessárias junto ao agente de 
contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz 
necessária pelos motivos expostos na justificativa da contratação do presente documento.  
 
 

Declaro estar ciente de que componho a equipe de planejamento. 

 

 

 
 

 

Submeto Documento de Formalização da Demanda para avaliação. 
 

 
Valdeir Junio Fialho 

Coordenação Técnico Assistencial 
 
Autorizo a abertura deste processo. 

 
 

ANDRÉA LOPES DA SILVA GONÇALVES 
Secretária Executiva 

CISMIV 
 
 
 

 

 Marcella silva Teixeira 

Fiscal do contrato 

 
 

.................................. 

Gestora de contratos 



 

 

 


