CiS-MIV

Conséreio Intermunicipal de Satde da Micromregido de Vigosa — MG

CNPJ n° 02.326.355/0001-36

Portaria n° _34 /2019

Aprova o regulamento de procedimento de controle de
inventdrio de bens do CISMIV e dd outras providéncias.

O Presidente do Consércio Intermunicipal de Saude da Microrregido de Vigosa, no
exercicio de suas atribuicdes legais e,

RESOLVE:
Art. 1° Fica aprovado o regulamento de procedimento de controle de inventdrio de
bens na forma dos Anexos | e Il desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Vigos

26 de julho de 2019.

Qo
Angelo Chequer
residente do CISMIV
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ANEXO |
ORIENTACOES GERAIS
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Deverd ser verificado, com acompanhamento do contfrole interno, se foram
atendidas/cumpridas cada acdo/etapa/fase do procedimento conforme descrigdo contida a

seguir:

1. Nos Bens Patrimoniais:

1.1. certificar-se da existéncia de servidor designado, oficialmente, para exercer o controle
do material de acordo com a unidade orcamentdria, érgdo ou sistema centralizado,
quando for o caso;

1.2. certificar-se da realizacdo de inventdrios fisicos periddicos dos bens patrimoniais, a ser
executado por uma comissdo, composta de no minimo frés membros, por designagdo
superior, em periodos ndo superiores a (01) um ano, com o objetivo de atualizar os
registros e controles administrativo e contdbil, confimar a responsabilidade dos
agentes responsdveis por sua guarda e instruir as prestagdes de contas anuais;

1.3. certificar-se de que o valor total dos bens de natureza permanente, apurado no
encerramento do exercicio ou da gestdo financeira, estd sendo registrado em conta
propria do sistema patrimonial;

1.4. certificar-se de que os bens de natureza permanente receberam nimeros seqlUenciais
de registro patrimonial para identificagdo e inventdrio, por ocasido da aquisigdo ou da
incorporagc@o ao patriménio; '

1.5. certificar-se de que a numerag¢do foi efetuada mediante gravacdo, fixacdo de
plagueta ou etiqueta apropriada e carimbo, no caso de material bibliografico;

1.6. certificar-se de que os bens estdo registrados em fichas ou livros de inventdrio, dos quais
constem data de aquisicdo, incorporag@o ou baixa, descricdo do bem, quantidade,
valor, nimero do processo e identificagdo do responsdvel por sua guarda e
conservacao;

1.7. certificar-se da existéncia de arquivos de notas fiscais para bens moveis;

1.8. certificar-se da existéncia de termos de responsabilidades sobre um bem ou sobre um
lote de bens;

1.9. manter relatério de carga de bens por setores ou unidades atualizados.
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ANEXO Il
CHECK LIST PARA ORIENTACAO
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1 BENS MOVEIS (VERIFICAGAO MENSAL)

N° de DESCRICAO S
Ordem ,
4.2.1 Controle Contabil, Cadastral e Fisico
01 Os bens moveis tém registro analitico individualizado com indicag@o do valor,
caracteristicas e dos responsdveis pela sua guarda e administrag&o?
02 Os registros contdbeis dos bens mdveis conferem com os registros cadastrais?
03 Ha registro de inventdrio anual dos bens méveis?
04 No controle dos bens méveis hé registro de:

a) Distribuicdo dos bens méveis?

b) Afixacdo de chapas de identificacdo com nimero do registro?

c) Emiss@o de termo de responsabilidade e guarda dos bens?

d) Recolhimento por inservibilidade, perda ou extravio, furto ou roubo,
alienacdo, doacdo, desnecessidade, obsoleto, etc?e

e) Redistribuicdo?

f) Empréstimo, troca ou transferéncia?

g) Baixa?

05 No controle cadastral dos bens méveis hd informagdes de:

a) NUmero do registro cadastral?

b) Requisitante do bem?

c) Nomenclatura e descrigdo do bem?

d) Dados do fornecedor?

e) NUmero da Nota de Empenho, valor e fonte de recursos?

f) Movimentacd&o de carga, data, nimero do documento fiscal, nUmero do
termo de responsabilidade, transferéncia, recolhimento, descric@o da
declaracao, etc?

g) ldentificagdo do responsdvel que autorizou a baixa?

06 As ocorréncias com os bens séio comunicadas pelos responsdaveis ao
Departamento de Servigcos Gerais?

Apontamentos de forma a caracterizar os pontos positivos e falhas ou erros a serem corrigidos:
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